
 

 

 
 

 

 
Die Gemeinde Odelzhausen sucht zum 01.09.2027 eine/n 
 
 

Auszubildenden zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) 
 
 
Sie interessieren sich für rechtliche Themen, organisieren gerne und möchten eine Ausbildung mit  
Zukunftsperspektive und vielseitigen Einsatzmöglichkeiten? 
Dann ist die Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) genau das Richtige für Sie. 
 
Während der dreijährigen Berufsausbildung lernen Sie die verwaltungsinternen Abläufe kennen, erwerben 
fachliche Kenntnisse in Recht, Verwaltung und Organisation und erlernen diese in der Praxis anzuwenden. 
Dabei durchlaufen Sie verschiedene Fachbereiche der Gemeindeverwaltung und können so unterschied-
liche Arbeitsfelder kennen lernen. 
 
Die Ausbildung erfolgt im dualen System. Die praktische Ausbildung findet in der Gemeinde Odelzhausen 
statt, während die theoretischen Kenntnisse im Blockunterricht an der Bayerischen Verwaltungsschule  
sowie an der Berufsschule für Rechts- und Verwaltungsberufe vermittelt werden. 
 
Nach erfolgreichem Abschluss eröffnen sich Ihnen vielfältige Einsatzmöglichkeiten entsprechend der 
zweiten Qualifikationsebene des nichttechnischen Verwaltungsdienstes. 
 
 
Ihr Profil 

• mindestens Qualifizierender Mittelschulabschluss 

• Freude an der Arbeit mit und für Menschen 

• Interesse an rechtlichen und organisatorischen Fragestellungen 

• Lernbereitschaft, Teamfähigkeit und sicheres Auftreten 
 
Wir bieten 

• Eine abwechslungsreiche und praxisnahe Ausbildung in einer modernen kommunalen Verwal-
tung 

• Gute Übernahmechancen nach erfolgreichem Abschluss der Ausbildung 

• Kollegiales Umfeld und gezielte Einarbeitung in die jeweiligen Fachbereiche 

• Flexible Arbeitszeiten im Rahmen einer großzügigen Gleitzeitregelung 

• Tarifgerechte Vergütung mit den Sozialleistungen des öffentlichen Dienstes  

• Großraumzulage München und ggf. Kinderbetrag, Jahressonderzahlung („Weihnachtsgeld“) 
sowie leistungsorientierte Bezahlung  

• Zusatzversorgung, Entgeltumwandlung und vermögenswirksame Leistungen  

• 31 Tage Urlaub pro Jahr sowie Heiligabend und Silvester dienstfrei  

• Anbindung an die A8  

• Sehr gute Kinderbetreuungsangebote und Schulen (Grund- und Mittelschule, Realschule)  
 
Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung! 
 
Bitte senden Sie Ihre Bewerbung bis 30.09.2026 als pfd-Datei per E-Mail an:  
personal@odelzhausen.de 
 
Weitere Informationen erteilt Ihnen die Ausbildungsleitung, Frau Wunderlich, gerne unter  
Tel. 08134/9308-71. 
 

Wir weisen darauf hin, dass die Bewerbungsunterlagen nach Abschluss des Verfahrens nicht zurückgesandt werden. 
Sie werden unter Berücksichtigung datenschutzrechtlicher Bestimmungen vernichtet. Datenschutzhinweise unter: 
www.odelzhausen.de/Rathaus/Stellenausschreibungen 

https://www.bvs.de/ausbildung/verwaltung/verwaltungsfachangestellte-vfa-k/
https://bs-recht.musin.de/berufe/verwaltungsfachangestellte/
mailto:personal@odelzhausen.de

